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非登不可-危害衛生安全之虞產品通報填報說明 v1.0 

一. 危害衛生安全之虞產品通報 

於「營業項目(食品)」頁籤下，點選「危害衛生安全之虞產品通報」頁籤之功能說明如下： 

 

1. 查詢功能，業者可指定產品名稱、供應廠商…等欄位條件，篩選已填報的通報資料。 

2. 點選「新增通報案件」或「編輯」按鈕，將另開視窗顯示以下畫面： 

(1) 必填欄位為：產品名稱、產品類型、供應廠商、不符合原因（需上傳佐證資料）。 

(2) 儲存時系統會檢核必填欄位，如非必填欄位有 1 個(含)以上的欄位未填寫時，系

統會提示以下訊息： 

為瞭解本案實際影響層面，未來產品通報資訊如有更新，請配合至系統更新相

關資訊，以利衛生機關管理。 
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3. 儲存完成後，案件狀態為「暫存」，可於清單頁面勾選後點選「送審」，案件狀態更新

為「衛生局確認中」，待衛生局審核完成後，狀態變更為「完成通報」，即完成通報，

各案件狀態整理如下： 

(1) 暫存：新增通報案件後儲存時之預設狀態。 

(2) 衛生局確認中：業者勾選後點選「送審」之狀態，此狀態下業者不可編輯或刪除

該案件。 

(3) 退回：衛生局退回後之狀態，被退回的案件需顯示「退回原因」，業者可重新編

輯後再送審。 

(4) 完成通報：衛生局「審核通過」後之狀態，此狀態下原本必填欄位不可修改，但

非必填欄位可修改，修改後之案件狀態不變。 
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4. 當同時有多筆案件需通報時，系統提供「批次匯入」功能，其操作方式如下： 

 

(1) 步驟一：點選「範本下載」下載檔案開啟 Excel 檔案如下圖： 

 

(2) 步驟二：依照範本說明及範例填寫 Excel 並儲存。 

(3) 步驟三：點選「批次匯入」上傳儲存之 Excel 檔案如下圖： 

(4) 步驟四: 批次匯入完成後，請務必點選「編輯」進行佐證資料的上傳。 

 

5. 刪除功能：暫存之案件可勾選後點選「刪除」，將案件刪除。 


